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VILNIAUS MIESTO SOCIALINES PARAMOS CENTRO

SOCIALINIU PASLAUGU NAMUOSE SKYRIAUS VEDEJO PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Vilniaus miesto socialinés paramos centro (toliau — Socialinés paramos centras)
Socialiniy paslaugy namuose skyriaus (toliau — Skyrius) vedéjo pavaduotojas (134401) yra
priskiriamas struktiiriniy padaliniy vadovy grupei.

2. Pareigybés lygis — Aa.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti Skyriaus vedéjo pavedimus Skyriaus teikiamy socialiniy
paslaugy teikimo ir koordinavimo srityje, Kuruoti pagalbos j namus ir transporto paslaugy
organizavimag ir teikima.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

II. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) ar jam
prilyginta arba aukStajj koleginj (profesinio bakalauro kvalifikacinis laipsnis) ar jam prilyginta
socialinio darbo iSsilavinima;

5.2. turéti ne mazesne kaip 5 mety darbo patirtj socialinio darbo srityje;

5.3. iSmanyti Socialinés paramos centrui priskirty funkcijy vykdyma;

5.4. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais
socialing apsauga, ir socialines paslaugas (paramg) teikian¢iy jstaigy bei organizacijy tinklu Vilniaus
mieste;

5.5. iSmanyti dokumenty rengimo taisykles bei dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.6. zinoti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius socialines ir sveikatos
prieziiiros paslaugas;

5.7. moketi dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office programiniu paketu.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:
6.1. informuoja ir konsultuoja asmenis Skyriaus teikiamy pagalbos j namus, dienos
socialinés globos asmens namuose, transporto paslaugy gavimo, organizavimo ir teikimo klausimais;
6.2. konsultuoja Skyriaus darbuotojus pagalbos j namus, dienos socialinés globos asmens
namuose, transporto paslaugy organizavimo, teikimo ir koordinavimo klausimais;
6.3. tvirtina vienkartiniy ir periodiniy transporto paslaugy poreikio vertinimus, kuruoja
transporto paslaugy organizavima ir teikima;



6.4. tvirtina pagalbos | namus paslaugy poreikio vertinimus, kuruoja pagalbos | namus
organizavimg ir teikima;

6.5. vykdo vienkartiniy ir periodiniy transporto paslaugy ir pagalbos j namus paslaugy
suvedimo ] Socialinés paramos Seimai informacing sistema (SPIS) kontrole;

6.6. vykdo vienkartiniy transporto paslaugy ir pagalbos j namus kokybés kontrole;

6.7. vykdo elektroniniy uzsakymy Skyriaus teikiamoms paslaugoms per Socialinés paramos
Seimai informacing sistema (SPIS) kontrolg;

6.8. vykdo naujai priimty Skyriaus darbuotojy, ] kuruojamas sritis, supazindinimo su
Skyriaus vidaus dokumentais kontrolg;

6.9. teikia pasitilymus apie kuruojamas sritis Skyriaus vedéjui dél informacijos rengimo ir
jos pateikimo visuomenei;

6.10. teikia informacijg Skyriaus vedéjui apie kuruojamas sritis, iSkylancias problemas bei
pasitlymus dél Skyriaus darbo organizavimo tobulinimo;

6.11. teikia atnaujinta Skyriaus informacija Bendryjy reikaly skyriaus darbuotojui,
atsakingam uz Socialinés paramos centro internetinés svetainés administravimg bei dokumenty
talpinima vidiniame interneto puslapyje;

6.12. teikia Skyriaus vedéjui Skyriaus darbo plany ir ataskaity, veiklos ataskaitos projektus;

6.13. bendradarbiauja su kity Socialinés paramos centro padaliniy darbuotojais bei kitomis
institucijomis, jstaigomis ir organizacijomis organizuojant kompleksing pagalbg ir kitais klausimais;

6.14. nagrinéja jvairiy institucijy, jstaigy, organizacijy ir asmeny paklausimus, praSymus,
skundus, pasitlymus Skyriaus veiklos klausimais;

6.15. vedéjo pavedimu rengia jvairiy rasty Skyriaus veiklos klausimais projektus;

6.16. pavaduoja Skyriaus darbuotojus vedéjo nurodymu;

6.17. vadovauja studenty praktikai;

6.18. vykdo Kkitus Socialinés paramos centro direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo,
Skyriaus ved¢jo pavedimus;

6.19. dalyvauja Socialinés paramos centro organizuojamuose seminaruose ir pasitarimuose,
kuriuose svarstomi su atlieckamomis pareigomis susij¢ klausimai;

6.20. skiria pavedimus Skyriaus vyriausiesiems socialiniams darbuotojams, vyresniesiems
socialinio darbo organizatoriams, vyresniajam socialiniam darbuotojui, specialistui, lankomosios
priezitiros darbuotojams Skyriaus vykdomy funkcijy srityse;

6.21. teikia pasiilymus Skyriaus vedéjui del Skyriaus darbo organizavimo, darbuotojy
skatinimo ir nuobaudy jiems skyrimo;

6.22. Skyriaus ved¢jo pavaduotojui, kuruojanciam dienos socialinés globos asmens
namuose paslaugas, nesant darbe vykdo jo funkcijas pagal Skyriaus vedéjo pavaduotojo pareigybés
aprasyma;

6.23. Skyriaus vedéjui ir Skyriaus vedéjo pavaduotojui, kuruojané¢iam dienos socialinés
globos asmens namuose paslaugas, nesant darbe vykdo Skyriaus vedéjo funkcijas pagal Skyriaus
vedéjo pareigybés apraSyma.

IV. ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdymg ar
nevykdyma vidaus darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos istatymy nustatyta tvarka;

7.2. uz padarytg materialing Zalg pagal galiojancius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj
kodeksus;

7.3. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administraciniy pazeidimy, baudziamajj ir civilinj kodeksus;

7.4. uz tikslios ir teisingos informacijos teikima;

7.5.uz konfidencialios informacijos saugojima;



7.6.uz tvarkingg, su vykdomomis pareigomis susijusios, dokumentacijos vedima.
8. Ved¢jo pavaduotojas neturi teisés sudaryti turtiniy sandoriy su socialiniy paslaugy
gavéjais ar besikreipianciais dél socialiniy paslaugy.
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